& Kimberly-Clark Hnaci sila digitalni budoucnosti K-C

Odpoved na udalost zajistovani

zdroju (dodavatele)

Coupa

Chcete-li dosahnout nejlepsSich vysledki vyuky, kliknéte na ikonu Upravy a vyberte Otevrit
na plose pro zobrazeni tohoto dokumentu v aplikaci Microsoft Word. Zobrazeni tohoto
dokumentu v SharePointu nebo v prohlize¢i mize zkreslit umisténi obrazki a textu.

Index obsahu
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Odpovéd na udalost zajistovani zdroju (dodz € Kimberly-Clark

Vase zobrazeni v systému Coupa se mize mirné lisit od tohoto Skoleni, ale kroky k
dokonceni aktivity budou stejné.

Uéel

Tato rychla referencni karta (QRC) vysvétluje, jak reagovat na udalost zajist'ovani zdrojii na
portale Coupa. Jejim ucelem je podpora stavajicich nebo potencialnich dodavatelt spoleénosti
Kimberly-Clark pfi plnéni nasledujicich ukolt ve spoleénosti Coupa:

e Ukol 1: Odpovéd na udalost zajistovani zdrojtl

Méate-li jakékoli dotazy, na které nelze odpovédét v tomto dokumentu, obratte se na
manazera udalosti (kupujiciho) nebo na tym pro podporu dodavatell ve spole¢nosti
Kimberly-Clark.

Odpovéd na udalost zajisStovani zdrojt

Poznamka: Nez zareagujete na udalost zajistovani zdrojl, ujistéte se, ze mate v

Eb prohlizeéi povolena vyskakovaci okna. Pokud mate vyskakovaci okna zablokovana
nebo zakazana, nebudete moci stahovat zadné dokumenty, pfilohy ani Sablony souvisejici
s udalosti.

Pokud byla ve spole¢nosti Kimberly-Clark naplanovana udélost zajiStovani zdroja a vy jste
byli identifikovani jako dodavatel, ktery by mél odpovédét, obdrzite e-mailovou pozvanku s
pokyny, jak ziskat pfistup k nadchazejici udalosti.

1. Prejdéte k e-mailovému uctu Vasi spolecnosti, vyhledejte a vyberte pfisluSnou polozku
Dorucena posta.

& Primary ©  Promotions &, Social

Kimberly-Clark Kimberly-Clark Udalost zajidtovani - demo akce 1 - Cesky #1207 Pozvéni - Vyuziva technologii Kimberly-Clark Udalost zajistovani - demo akee 1- Cesky #1207 Pozvani Skvéla z. 10:53

Kimberly-Clark Kimberly-Clark Evénement de sourcing - Démo Event 1 - Frangais #1206 Invitation - Optir

imberly-Clark Evénement de 10:48

reing - Démo Event 1 - Frangais #1

Kimberly-Clark Kimberly-Clark Sourcing-Event - Demo Event 1 - Deutsch #1205 Einladung - Powered by Kimberly-Clark Sourcing-Event - Demo Event 1 - Deutsch #1205 Einladung Super! Dem 10:43

2. Prectéte si zpravu s pozvankou na udalost od spole¢nosti Kimberly-Clark.
3. Kiliknéte na pfislusny odkaz a nastavte nové heslo.
a. Dulezité: Heslo si musite nastavit do 7 dnii od obdrzeni pozvanky.

b. Pokud nemate existujici u€et na portale Coupa (systém zajistovani
zdroju spole€nosti Kimberly-Clark), budete si muset vytvofit nové
heslo, abyste mohli ziskat pfistup k dodavatelskému portalu a
reagovat na udalost.

c. Vytvoreni uctu je jednorazova aktivita. VSechny budouci pozvanky
na udalosti budou propojeny s Vasim uctem a nebudou vyzadovat
aktualizaci hesla.
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Odpovéd na udalost zajiStovani zdroji (dodz € Kimberly-Clark

4. Zkontrolujte pfifrazené uzivatelské jméno udalosti.

5. Predtéte si pokyny k Uc€asti a poté vyberte pfislusnou moznost uéasti. V tomto pfikladu
vybereme Zobrazit udalost.

a. Vyberte moznosti “Mam zajem o ucast” v pfipadé, kdy chcete potvrdit pozvani a
informovat kupujiciho, ze se hodlate zucastnit, ale zareagujete pozdé;ji.

b. Vyberte “Zobrazit udalost” v pfipadé, ze chcete zobrazit podrobnosti o udalosti
a/nebo zareagovat v daném okamziku.

&5 Kimberly-Clark

LIAT TEST

Kimberly-Clark Udalost zajistovani - demo akce 1 - Cesky #1207
Pozvani

Skvéla zpraval Dodavatel demo akce 1 - Cesky byl pozvan Kimberly-Clark k G&asti na
udalosti zaji§tovani zdroji pro: demo akce 1 - Cesky.

Ucast a podéni jsou snadné a vée se provadi v rdamci systému. Odpovéd miZe vyZadovat
formulare, pfilohy, cenové nabidky anebo popisy produkid nebo sluzeb.

Nenechte si ujit tuto prileZitost. Odpoveédi je treba zaslat do Streda, 08 listopad 2023 11:30
DOP. GMT

6. Ve Vami preferovaném internetovém prohlizeci se otevie nové okno, které Vas
presméruje na dodavatelsky portal spole¢nosti Kimberly-Clark.

7. Zadejte své prihlasovaci udaje pro pfihlaseni do Coupa.

a. Pripomenuti: Vase uzivatelské jméno bylo uvedeno v e-mailu s
pozvankou na udalost. Zkopirujte a vlozte zadané uZivatelské jméno
do pole UzZivatelské jméno a poté zadejte své heslo.

b. Pokud reagujete na udalost prostfednictvim portalu Coupa poprvé a pfihlasenim
jste si nevytvorili nové heslo, budete vyzvani k vytvofeni nového hesla.

8. Kliknéte na Prihlasit se.

a. Pokud mate potize s pfihlasenim, obratte se na Manazera udalosti (kupujiciho)
nebo na tym pro podporu dodavatell ve spole¢nosti Kimberly-Clark.

b. Pokud zapomenete heslo, kliknéte na odkaz Zapomnéli jste uzivatelské jméno
nebo heslo? zadejte své uzivatelské jméno nebo e-mail spojeny s uctem,
zaSkrtnéte policko Nejsem robot a kliknutim na tlagitko Odeslat pozadejte o nové
jednorazové prihlaseni. PfihlaSovaci udaje jsou zaslany na Vasi registrovanou e-
mailovou adresu a jsou platné 24 hodin. Po pfihlaseni budete pozadani o zménu
hesla.
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Odpovéd na udalost zajistovani zdroji (dodz

€ Kimberly-Clark

€3 Kimberly-Clark

Kimberly Clark

Sign In

Username or Email Address

4764f2ee-139b-4cf0-852c-8811efdc393&

Password

Po uspésném pfihlaseni budete pfesmérovani na portal Sourcing Response Portal.
9. Projdéte si seznam udalosti zajiStovani zdroju.

a. Pokud je to poprvé, co reagujete na udalost zajiStovani zdroju se spole¢nosti
Kimberly-Clark, budete mit na portalu k dispozici pouze jednu udalost.

10. Kliknéte na pfislusnou udalost.
a. Nejnovéjsi udalost se zobrazi nahofe.

b. Tip: V pfipadé potfeby muzete k vyhledani konkrétni udalosti pouzit
funkce fazeni, filtrovani nebo vyhledavani.

- ~'
e

| -—
Vitejte na portale Sourcing Response Portall

Skvéla zpraval Dodavatel Dodavatel byl pozvan Kimberly-Clark k GZasti na udalosti zajidtovani zdrojii pro: Supplier email test 32 Ugast a podani jsou snadné
a vie se provadi v ramci systému. Odpovad maze vyZadovat formulafe, pFilohy, cenové nabidky anebo popisy produktd nebo sluZeb.

V&echny udalosti modulu Sourcing

V3e | Vyhledat Fel
Udélost &.  Nazev udalosti Datum zahajeni Datum ukonéeni Stav Typ Odpovédi
Supplier email test 32 14.11.23 29.11.23 Prod PoZadavek na nabidku 0

1222 Supplier email test 32 14.11.23 14.11.23 Dokonéeno  PoZadavek na nabidku 0

Nastréanku 15 | 45 | 90

11. Prectéte si informace o udalosti a zkontrolujte, kdy udalost konéi.
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Odpovéd na udalost zajiStovani zdroji (dodz € Kimberly-Clark

a. Kritické: Odpovédi ucastnikl po ¢ase ukonceni udalosti nebudou
prijaty.
12. Pokud se rozhodnete zugastnit, zaskrtnéte policko "Hodlam se zucastnit této udalosti".

13. Pokud je to mozné, prectéte si pravidla a podminky udalosti. V tomto pfikladu nebyly k
udalosti pfidany zadné smluvni podminky, nejsou tedy zobrazeny.

a. Pokud by byly k dispozici néjaké smluvni podminky, museli byste
zaznacit zda pfijimate nebo odmitate dané smluvni podminky.

14. Prectéte siinformace o udéalosti a pravidla nabidek.

15. Pokud je to mozné, prectéte si prilohy kupujiciho. V tomto pfikladu nejsou k dispozici
zadné pfilohy s dalSimi pozadavky nebo pokyny pro udalost.

16. Zkontrolujte €éasovou osu udalosti.
17. Kliknéte na Zadat odpoveéd'.

Uddlost skoncila

nformace o udalost WMoje odpovédi

Skvla zpréval Dodavatel Dodavatel byl pozvén Kimberly-Clark k Géasti na uddlosti zajigfovani zdrojdl pro: demo akce 1 - Cesky. UZast a poddni jsou snadné
a vie se provadi v rdmci systému. Odpoved mize vyZadovat formuldfe, pfilony, cenové nabidky anebo popisy produktd nebo sluZen.

Hodlate se zUgastnit této udalosti?

Hodldm se zucastnit této udalosti

PFijmout pravidla a podminky

Pro aktuini udalost nejsou k dispozici Zadna pravidla a podminlky I

Informace o udalosti a pravidla Prilohy kupuijiciho
pfidavani nabidek I

Udalost bude ukoncéena podle doby ukonceni udalosti

Po odeslani mize kupujici zobrazit vage odpovédi
Nakupéi se mize rozhodnout k ocenéni fadki jednotlivich
polozek

Casova linka

» -
m Konec uddlosti

8 | 11:30 EuropeiLondan
00:00

Zadat odpovéd

18. Zadejte pfislusny nazev odpovédi.

19. Pokud je to mozné, zkontrolujte nebo nahrajte vSechny pfislusné prilohy jako podplrnou
dokumentaci.

a. Mohou byt pfiloZzeny pfilohy, které poskytuji dalSi pokyny pro
shromazdéni vice informaci.

b. PFilozené pfilohy Ize je stdhnout a zkontrolovat.
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Odpovéd na udalost zajiStovani zdroji (dodz € Kimberly-Clark

20. Zkontrolujte ¢ast Formulare a zjistéte, zda pro udalost neni potfeba vyplnit néjaké dalsi
formulafe nebo dotazniky.

a. Formulafe mohou mit mnoho rliznych moznosti odpovédi.

Udalost skondila ﬂe ee
hod. min.

b. Pokud je to potfebné, vyplite formular nebo dotaznik.

nformace o udalosti  Moje odpovéd demo akee 1 - Cesky - #1203

* Jméno

Prilohy A

Shelley Van Den Berg nedodal Zadny Pfilohy pro tuto udélost

| Formulaie | A

21. Prejdéte dol do ¢asti Polozky a sluzby.

22. Zkontrolujte vSechny polozky nebo sluzby, které jsou soucasti udalosti. V
tomto pfikladu je v udalosti zahrnuta jedna polozka.

23. Zadejte nabidku do vSech povinnych poli. V tomto pfikladu musite zadat
Vyrobni naklady, Mzdové naklady a Néklady na dopravu pro polozku
Celuléza z tvrdého dieva.

a. V8echna povinna pole jsou oznaCena &ervenou hvézdickou *.
24. Zkontrolujte svou odpoveéd a kliknéte na Odeslat odpovéd’ kupujicimu.

a. V pfipadé potfeby muzete pro odpovéd vyuzit excel soubor,
postupujte dle kroku nize:

i. Exportovat do Excelu: Exportujte pozadavky udalosti do
forméatu Microsoft Excel.

ii. Vyplite exportovany list aplikace Microsoft Excel svou
odpovédi (nabidkou).

ii. Import z Excelu: Pfilozte soubor Microsoft Excel jakou svou
odpovéd.

iv. Ulozit: UloZte svUj postup.

b. Po odeslani nabidky se v horni ¢asti obrazovky zobrazi zprava
“Odpoved’ zaslana kupujicimu” potvrzujici Vasi ucast v udalosti.
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Odpovéd na udalost zajiStovani zdroji (dodz € Kimberly-Clark

‘= Polozky a sluzby

= Hardwood Pul . . = 500,00
- P * Vyrobni naklady

300,00

* Naklady na dopravu
100,00

* Ndklady na praci
100,00

500,00

Import ze souboru aplikace Excel Nacist historii Ulozit I Odeslat odpovéd

Export do souboru aplikace Excel

25.V pfipadé potfeby se mlzete kdykoli znovu pfihlasit na portal Sourcing
Response Portal a zobrazit stav udalosti.

Vitejte na portale Sourcing Response Portall

Skvéla zpraval Dodavatel Dodavatel byl pozvan Kimberly-Clark k Géasti na udélosti zajisfovani zdrojii pro: Supplier email test 32 Ugast a podani jsou snadné
a vie se provadi v ramci systému. Odpovéd mizZe vyZadovat formulafe, prilohy, cenové nabidky anebo popisy produkid nebo sluZeb.

Véechny udalosti modulu Sourcing

Vae | Vyhledat pel

Udalost &.  Nazev udalosti Datum zahajeni Datum ukoenceni Stav Typ Odpovédi

1223 Supplier email test 32 14.11.23 29.11.23 Prod Pozadavek na nabidku
1222 Supplier email test 32 14.11.23 14.11.23 Dokonceno  Pozadavek na nabidku

Nastranku 15 | 45 | 90

26. Je-li to potfebné, mizete zadat novou nabidku (odpovéd), pokud je udalost
stale oteviena a udalost byla nastavena tak, aby umoznovala aktualizace
odpovédi. V tomto pfikladu nebudeme zadavat novou nabidku.

a. Pripomenuti: Odpovédi ucastnikl nebudou po uplynuti data
ukonceni udalosti pfijaty.

b. Pokud mate potiZe s aktualizaci nabidky, kontaktujte prosim
vlastnika udalosti (kupujiciho ve spole¢nosti Kimberly-Clark).
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Odpovéd na udalost zajistovani zdroji (dodz

€ Kimberly-Clark

nformace o udalosti Moje oc

Udalost skontila EE EH
hod. min.
védi I

Skvéld zpraval Dodavatel Dodavatel byl pozvan Kimberly-Clark k (éasti na uddlosti zajisfovani zdroji pro: demo akce 1 - Cesky. Ucast a poddni jsou snadné
a vie se provadi v rémci systému. Odpovad miZe vyZadovat formulafe, prilohy, cenové nabidky anebo popisy produktd nebo siuZeb

Hodlate se zudastnit této udalosti?

Hodlam se ziicastnit této uddlosti

PFijmout pravidla a podminky

Pro aktudini udélost nejsou k dispozici 24dnd pravidla a podminky.

Informace o udalosti a pravidla

Pilohy kupujiciho
pfidavani nabidek

Udalost bude ukonéena podie doby ukonéeni udélost
Po odeslani miie kupujici zobrazit vase odpovédi

Nakupéi se mize rozhodnout k ocenéni fadk jednotlivich
poloZek

Casova linka

-

>
m Konec udalosti

& | 11:30 EuropelLondon
00:00

| Zadat odpovéd |

27. Kdyz vyprsi Casova osa udalosti, obdrzite oznameni ze systému Coupa na
e-mailovou adresu, ktera byla pro udalost zaregistrovana.

28.V pfipadé potfeby zkontrolujte zpravu nebo prejdéte na udalost na portalu

Sourcing Response Portal a zobrazte ji. V tomto pfikladu nebudeme
provadét zadné dalsi kroky.

& Primary

©  Promotions 2, Ssocial

Shelley Van Den Berg 2

Pfijata nova zprava pro demo akee 1 - Cesky — udalost &. 1207 - Upozornéni Coupa Sponzorovano Coupa Software Na nasténku véam byla doruéena nova zprava od spoleénosti Kimb.

& Nov

TR

Kimberly-Clark 2

Kimberly-Clark Sourcing Event - EMEA Demo Event - English #1157 Invitation - Powered by Kimberly-Clark Sourcing Event - EMEA Demo Event - English #1157 Invitation Kimberly-Cla.

29. Pokud jste byli ocenéni pro pinéni nékteré udalosti, budete kontaktovani
manazerem udalosti.

30. Kliknutim na pfisluSnou polozku doru¢ené posty zobrazite zpravu.

a. Predmét doru€ené posty bude znit: Prijata nova zprava pro [ndzev
udélosti] — udalost #.

& Primary ©  Promotions

&, Social
Shelley Van Den Berg 2 Pfijata nova zprava pro demo akce 1- Gesky — udalost &. 1207 - Upozornéni Coupa Sponzerovano Coupa Software Na nasténku vam byla doruéena nova zprava od spoleénosti Kimb. 8 Nov
Kimberly-Clark Kimberly-Clark Udalost zajisfovani - demo akce 1- Cesky #1207 Pozvani - Vyuziva technologii Kimberly-Clark Udalost zajidtovani - demo akce 1- Cesky #1207 Pozvani Skvéla zpraval 8 Nov
Kimberly-Clark 2 Kimberly-Clark Sourcing Event - EMEA Demo Event - English #1157 Invitation - Powered by Kimberly-Clark Sourcing Event - EMEA Demo Event - English #1157 Invitation Kimberly-Cla. & Nov

31. Prectéte si danou zpravu.

32.V pfipadé potfeby kliknéte na odkaz Zobrazit online a pfihlaste se k
portalu Sourcing Response Portal.
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Odpovéd na udalost zajistovani zdr

€ Kimberly-Clark

@ kimberty-clark Upozornéni Coupa

AT TEST

Na nasténku vam byla doruéena nova zprava od spolecnosti Kimberly-Clark.
Obsah zpravy:

Byli jste ocenéni

§3coupa

KdyZ kliknete na nize uvedeny odkaz, kontext zprévy muzZete zobrazit na kompletni ndsténce v uddlosti.

Zobrazit on-line

33. Zadejte své prihlasovaci udaje a kliknéte na Prihlasit se.

> Kimberly-Clark

Kimberly Clark

Sign In

Username or Email Address

4764f2ee-139b-4cf0-852c-8811efdc3938

Password

34. Kliknéte na pfislusnou udélost.

0000000 ~ -

°
o Ziskejte svij profil, abyste posilili divéru soucasnych i budoucich zékaznfka.

Vitejte na portale Sourcing Response Portal!

Skvélé zpraval Dodavatel Dodavatel byl pozvén Kimberly-Clark k téasti na udlosti zajistovéni zdrojis pro: Supplier email test 32. Uast a podéni jsou snadné
avée se provadi v rémei systému. Odpovéd miZe vyZadovat formuldte, piilohy, cenové nabidky anebo popisy produktd nebo sluzeb

V8echny udalosti modulu Sourcing

Vie | Vyhledat »p
Udalost €. Nazev udalosti Datum zahajeni Datum ukonceni Stav Typ QOdpovédi
1223 Supplier email test 32 14.11.23 29.11.23 Prod Pozadavek na nabidku 0
1222 Supplier email test 32 14.11.23 14.11.23 Dokonéeno  Pozadavek na nabidku 0

Nastrénku 15 | 45 | 90
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Odpovéd na udalost zajistovani zdroj A € Kimberly-Clark

35. Kliknéte na Zpréavy.

Skvélé zordval Dodavatel Dodavatel byl pozvan Kimberly-Clark k iasi na udslosti zajigtovani zdroji pro: demo akce 1 - Cesky. Uast a poddni jsou snadné
a vie se provadi v rami systému. Odpovad miZe vyZadovat formuldfe, pfilohy, cenové nabidky anebo popisy produktl nebo shuzeb

Hodlate se zucastnit této udalosti?

Hodldm se zicastnit této udalosti

Pfijmout pravidla a podminky

Pro aktuini udalost nejsou k dispozici 2adna pravidla a podminky

Informace o udalosti a pravidla Prilohy kupujiciho
pfidavani nabidek
Udalost bude ukoncena podie doby ukonéeni udalost
Po odeslani miZe kupujici zobrazit vase odpovédi

Nakupci se mize rozhodnout k ocenéni fadkd jednotlivych
polozek

Casova linka

e ot -
QL zstéeekusos: B ronec uasoss
8 | 08:53 EuropeiLondan 8 | 09:29 Europe/London
5:coupa

Business Spend Management \;yéefs'na Cesko) » Pristupnost

36. Prectéte si podrobnosti zpravy o ocenéni a veskeré pokyny od manazera
akce (nakupciho spolecnosti Kimberly-Clark) tykajici se dalSich krokd.

Komu: Wsichni dodavatelé Od: Shelley Va...

Alice skondila
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