So stellen Sie eine Lieferantenbestatigung der Bestellungds € Kimberly-Clark

€ Kimberly-Clark Die digitale Zukunft von K-C

So stellen Sie eine Lieferantenbestatigung
der Bestellung bereit

Coupa

Um die beste Lernerfahrung zu erzielen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache
"Bearbeiten" und wahlen Sie "Auf Desktop 6ffnen", um dieses Dokument in lhrer
Desktopanwendung von Microsoft Word anzuzeigen. Wenn Sie dieses Dokument in
SharePoint oder im Browser anzeigen, kann die Platzierung von Bildern und Text verzerrt

werden.
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Dieses Symbol zeigt an, dass weitere Richtlinien- oder

Geschaftsprozessdetails zu einem Schritt vorhanden sind. Klicken Sie auf
den/die bereitgestellten Link(s), der/die im QRC platziert ist/sind, um weitere
Informationen zu erhalten.
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So stellen Sie eine Lieferantenbestatigung der Bestellungds € Kimberly-Clark

Zweck

Diese Kurzubersichtskarte (QRC) erlautert den Prozess, wie Lieferanten mehrere Aufgaben
innerhalb des Coupa-Lieferantenportals ausfuhren, z. B. die Konfiguration von Praferenzen
fiir die Ubermittlung von Bestellungen, die Erstellung von Online-Katalogen und
elektronischen Rechnungen sowie das Anzeigen von Bestellungen.

Schlusselbegriffe

e Das Coupa Supplier Portal ist ein Webportal, das Lieferanten bei der Verwaltung
von Geschaftstransaktionen mit Kimberly-Clark (K-C) unterstitzt.

¢ Die Advance Shipping Notice ist eine elektronisch tUbermittelte Benachrichtigung
Uber den Versand von Waren von Lieferanten an deren Kunden.

e Eine Bestellung (PO) ist ein Handelsdokument, das von einem K&ufer an einen
Verkaufer als Verpflichtung zum Kauf von Waren oder Dienstleistungen in
vereinbarten Arten, Mengen und Preisen ausgestellt wird.

e Eine Bestellbestatigung ist eine Bestéatigung eines Lieferanten, bestimmte Mengen
von Produkten zu bestimmten Preisen innerhalb bestimmter Zeiten zu liefern.
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€ Kimberly-Clark

So stellen Sie eine Lieferantenbestéatigung der Bestellunggds

Ubermitteln der Lieferantenbestatigung von Bestellungen im CSP

Hinweis: Sie konnen lhren Kunden dartiber informieren, dass Sie seine
Bestellung erhalten haben, indem Sie das Kontrollkastchen Bestatigt auf der

Bestellung aktivieren.

1. Wahlen Sie auf dem CSP-Startbildschirm die Registerkarte Bestellungen aus

Klicken Sie auf die Unterregisterkarte Bestellungen.

3. Kilicken Sie auf die entsprechende Bestellnummer , um die gewlinschte
Bestellung auszuwahlen.

Unternehmensleistung  Beschaffung

Startseite  Profil | Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN  Rechnungen  Kataloge

— 1
Add-ons  Konfiguration
I

Kunden auswahlen Kimberly-Clark v

Bestellungen

Anweisungen des Kunden
For Purchase Order instructions click the hyperlink included in the Print View of the PO to be taken to the SupplierLink site for further information or training needs
Please confirm receipt of this order and send your Purchase Order Acknowledgement within 3 business days via Coupa Supplier Portal. Please "Save” the PO once you acknowledge it

]

Status B igt um  Artikel Unb K G Z u

g g

8.000,00 USD gs

Ausgestellt Ke 2 Each (All) von Test scenario 45 Nein
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So stellen Sie eine Lieferantenbestéatigung der Bestellunggds € Kimberly-Clark

4. Uberpriifen Sie, ob die folgenden Informationen auf der Bestellung korrekt sind:
a. Firmencode - Werk
b. Lieferadresse

5. Aktivieren Sie das Kontrollkadstchen Bestatigt, um den Eingang der Bestellung
zu bestatigen.

Bestellnummer EO00003395

o> Allgemeine Informationen 9 Versand Q
Status Ausgestellt - Ubertragungsfehler Lieferadresse Park Road
Barrow in Furness
Bestelldatum 07.11.23 LA14 40X
Anderungsdatum 07.11.23 United Kingdom
An: KC _User1

Angefordert von KC _Userl

E-Mail coupatest25+0923@gmail com Bedingungen DAP-Delivered at Place

Zahlungsbedingung G060~net 60 days @ 7 Send ungsve ’fo\gu ng @ Hinzufigen

I * Firmencode - Werk 3200 KC-Barrow Mill (3200) - 0677

Keine Sendungsverfolgung.

Kopftext Keine

K-C Mehrwertsteuer- GB445809527
Identifikationsnummer

Anhdnge Keine o
I Bestatigt [ I

6. Scrollen Sie zum Ende des Abschnitts "Positionen” und klicken Sie auf die
Schaltflache "Speichern”.

Positionen
1 Typ Artikel Menge Einheit Einzelpreis Gesamt In Rechnung gestellt
g’ Test scenario 45 2 Each (All) 4.000,00 8.000,00 0,00

*Bedarfstermin  Lieferantenteilenummer Name des Herstellers  Artikelnummer des Herstellers  * Lieferbedingungen 2
30.11.23 Keine Keine Keine mill address

Selbstrechnung durch KC?  Steuerpflichtig  Lieferant oder intern gehostet  Servicebeginndatum

Nein Keine Keine Keine

Gezeigt pro Seite 15 | 45 | 90

Gesamt usD 8.000,00

Rechnung erstellen Anderung anfordern I Speichern I = Druckansicht
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So stellen Sie eine Lieferantenbestéatigung der Bestellunggds € Kimberly-Clark

7. Sie erhalten eine Benachrichtigung tber die Bestétigung der Bestellung.

Bestellnummer EO00003395

7
Bestellung bestatigt x
Allgemeine Informationen “ Versand
Status Ausgestellt - Ubertragungsfehler Lieferadresse Park Road
B i 07.11.23 Barrow in Furness
estelldatum . LA14 40X
Anderungsdatum 07.11.23 United Kingdom
An: KC _User1

Angefordert von KC _User1

E-Mail coupatest25+0923@gmail com Bedingungen DAP~Delivered at Place

Zahlungsbedingung GO60~net 60 days T SendJr“gSVE' ffo|gu|’]g @ rinzutugen

* Firmencode - Werk 3200 KC-Barrow Mill (3200) - 0677 Keine Sendungsverfolgung.

Zuséatzliche Ressourcen

e So navigieren Sie im Coupa-Lieferantenportal — Kurziibersichtskarte

e So Ubermitteln Sie die Lieferantenbestatigung der Bestellung in CSP — Bite Size
Learning
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https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_S4_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_NA_EN.docx?d=w857c929c292a4c3dad98a2a233225bd8&csf=1&web=1&e=MUQ99V
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
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